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Список документов,

представляемых Клиентом для получения кредита
I. На этапе первоначального рассмотрения заявки в Банк представляются:

1. Заявка Клиента на предоставление кредита. 

2. Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя с приложением листа записи Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) - заверенная копия.
• Крестьянское (фермерское) хозяйство, созданное без образования юридического лица, дополнительно представляет свидетельство о государственной регистрации крестьянского (фермерского) хозяйства с приложением листа записи ЕГРИП и соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства в случаях, установленных законодательством (копии, заверенные нотариально/органом, выдавшим документ)3.

3.
Лицензии, подтверждающие право Клиента заниматься отдельными видами деятельности (копии, заверенные Клиентом).3
4. Копии паспортов, удостоверяющих личности Клиента и лиц, предоставляющих обеспечение (все страницы/все содержащие сведения страницы).
5. Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе по месту жительства на территории РФ**.

6. Справка из налогового органа по состоянию на текущую дату об открытых счетах в кредитных организациях (оригинал).

7. Справка из налогового органа по состоянию на текущую дату о наличии/отсутствии задолженности (оригинал)

8. Справка из ПФС, о наличии/отсутствии задолженности (оригинал).

9. Справка из ФСС, о наличии/отсутствии задолженности (оригинал).
10. Документы, характеризующие финансовое состояние и имущественное положение Клиента:

10.1. Справка о финансовом состоянии за последний завершенный год с поквартальной разбивкой и квартальные даты текущего года, составленная по форме Банка (во вложении).

10.2. Справка о применяемой системе налогообложения.

Представляется справка Клиента в произвольной форме за подписью Клиента с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии), и оттиском печати Клиента (при наличии).

10.3. Налоговые декларации за последний завершенный год и отчетные периоды текущего года:

· при системе налогообложения для сельскохозяйственных товаропроизводителей (единый сельскохозяйственный налог) - налоговая декларация по единому сельскохозяйственному налогу;

· при упрощенной системе налогообложения - налоговая декларация по налогу, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения;

· при системе налогообложения в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности - налоговая декларация по единому налогу на вмененный доход для отдельных видов деятельности.

10.4. Сведения о доходах и расходах за последний завершенный и текущий год, подтвержденные данными:

· Книги учета доходов и расходов индивидуальных предпринимателей, применяющих систему налогообложения для сельскохозяйственных товаропроизводителей (единый сельскохозяйственный налог), 
10.5. Справки из всех обслуживающих банков:

Копии кредитных и обеспечительных договоров, заключенных с кредитными организациями, со всеми изменениями и дополнениями к ним и выписки из книги залогов. 

10.6. Справка Клиента по состоянию на текущую дату, содержащая информацию о наличии/отсутствии просроченной задолженности перед работниками по заработной плате с указанием суммы и сроков ее возникновения/погашения (при наличии просроченной задолженности).

Финансовые документы для СМСП, применяющих систему налогообложения для сельскохозяйственных товаропроизводителей (единый сельскохозяйственный налог)
· Дополнительно по состоянию на текущую дату заполняются следующие справки:

· данные о просроченной дебиторской и кредиторской задолженности, непогашенных в срок кредитах и займах, о просроченных собственных векселях Заемщика по состоянию на последнюю отчетную дату и текущую дату с указанием причин;

· справка о наличии в составе дебиторской задолженности, а также в составе долгосрочных и краткосрочных финансовых вложений задолженности и вложений в доли (акции) юридических лиц, которые находятся в стадии ликвидации или в отношении которых возбуждено дело о банкротстве на последнюю отчетную дату и текущую дату;
· при наличии задолженности по кредитам и займам представляются кредитные договора и документы по их обеспечению (представляются копии договоров вместе с оригиналами, последние после сверки возвращаются Клиенту);
· структура «Выручки» по видам деятельности/группам товаров, работ, услуг/ в зависимости от специфики деятельности организации;

· сведения о наличии ценностей, учитываемых на забалансовых счетах с расшифровкой забалансовых показателей («арендованные основные средства», «списанная в убыток задолженность неплатежеспособных дебиторов», «обеспечения и обязательств и платежей выданные»);

· при наличии задолженности по договорам лизинга следует информация по договору и его исполнению;

· Другие доступные материалы по требованию кредитного работника.
· Помимо перечисленного списка дополнительно предоставляется по крестьянско-фермерским хозяйствам, осуществляющим предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, учетные регистры, которыми являются: книга учета имущества крестьянского хозяйства (форма № 1-кх), книга учета продукции и материалов (ф. № 2-кх), книга учета труда (ф. № 3-кх), журнал учета хозяйственных операций (ф. № 4-кх) и ведомость финансовых результатов (ф. № 5-кх). Возможно также использование книги учета имущества и деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства, разработанной Фондом поддержки и развития крестьянских (фермерских) хозяйств «Российский фермер».
Технико-экономическое обоснование и бизнес-план проекта:

- подробное описание цели кредита - перечень затрат, финансируемых за счет кредита;

- финансовый план на период пользования кредитом, предполагаемый график выбора кредитных средств, график погашения кредита (во вложении);

- копии контрактов/договоров, на оплату которых предоставляются кредитные средства;

- разъяснения по поводу деятельности организации (факты, важные для понимания логики развития бизнеса, стратегии руководства, сезонность деятельности; фактические точки осуществления деятельности; ключевые характеристики продукта/услуги/товара, цен и местного рынка; структура выручки, причины увеличения/уменьшения по сравнению с прошлым годом);

- основные контрагенты организации (поставщики, покупатели).
Список документов, характеризующих обеспечение возврата кредита

1. Письмо Залогодателя о характере и составе обеспечения с информацией: об отсутствии ареста; обременения со стороны третьих лиц; о состоянии места хранения (содержания) (наличие охраны, пожаробезопасность, соответствие санитарным нормам).

2. Документы, подтверждающие право собственности / право хозяйственного ведения Залогодателя на предмет залога (договоры купли-продажи, накладные, акты приема – передачи, платежные поручения  и др.).

3. Документ(-ы), подтверждающий (-е) право Залогодателя на размещение предмета залога по указанному в письме адресу и местоположению (право собственности, договор аренды, хранения.

4. Документы, подтверждающие страхование***

Кроме того, представляются дополнительно:

5. При ипотеке (залоге недвижимости)

· Перечень по форме:

В отношении жилых объектов недвижимости (квартир, жилых домов и пр.):

· Правоустанавливающие документы (документы, оформляющие приватизацию недвижимого имущества; договоры купли-продажи и т.п. с соответствующими актами приема-передачи) – копиях, заверенных Клиентом;
· Правоподтверждающий документ (свидетельство о государственной регистрации права собственности) – в нотариально заверенной копии;

· Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним, с датой выдачи не более одного месяца до даты принятия Уполномоченным органом Банка решения о совершении ипотечной сделки – в подлиннике;
· Документы государственного кадастрового учета и государственной технической инвентаризации (кадастровый паспорт здания); кадастровый паспорт помещения; технический паспорт с поэтажным планом и экспликацией (при условии, что техническая инвентаризация объекта недвижимости была проведена не ранее пяти лет до даты принятия Уполномоченным органом Банка решения о совершении ипотечной сделки) – в подлинниках/копиях****/копиях, заверенных органом, выдавшим документ;

· Все страницы/все содержащие сведения страницы паспорта залогодателя - индивидуального предпринимателя/физического лица – в копиях, заверенных Клиентом.

· Нотариально удостоверенное согласие супруги(-а) залогодателя на совершение ипотечной сделки с недвижимым имуществом, содержащее указания на Банк как залогодержателя, существенные условия кредитной (сумму, срок, процентную ставку, цель) и ипотечной (предмет ипотеки и залоговую стоимость) сделок – в подлиннике;

· Документ об отсутствии задолженности по коммунальным платежам с датой выдачи не более одного месяца до даты принятия Уполномоченным органом Банка решения о совершении ипотечной сделки (в подлиннике);

· Справка структурного подразделения территориального органа Федеральной миграционной службы о лицах, зарегистрированных в жилом помещении, с датой выдачи не более одного месяца до даты принятия Уполномоченным органом Банка решения о совершении ипотечной сделки  (в подлиннике);

· Выписка из домовой (поквартирной) книги / из поквартирной карточки с датой выдачи не более одного месяца до даты принятия Уполномоченным органом Банка решения о совершении ипотечной сделки  (в подлиннике);
· Документы, подтверждающие уплату залогодателем налога на недвижимое имущество за два последних года  (в копиях, заверенных Клиентом);
· Отчет оценщика об определении рыночной стоимости объекта недвижимости, составленный в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации об оценочной деятельности не ранее чем за шесть месяцев до даты принятия Уполномоченным органом Банка решения о совершении ипотечной сделки (в подлиннике).

В отношении права аренды земельного участка под зданием (в том числе зданием, в котором находится передаваемое в ипотеку нежилое помещение), сооружением, объектом незавершенного строительства: 

· Договор аренды земельного участка, заключенный на срок, не менее чем на 2-3 месяца превышающий окончательный срок возврата кредита (основного долга), и прошедший государственную регистрацию в установленном порядке (в нотариально заверенной копии (рекомендуется)/копии, заверенной Клиентом).
· Документы государственного кадастрового учета земельного участка (для целей соблюдения правила абзаца третьего п. 2 ст. 9 Федерального закона от 16.07.1998 № 102-ФЗ «Об ипотеке (залоге недвижимости)» (далее – Федеральный закон № 102-ФЗ)) (кадастровый паспорт земельного участка (выписка из государственного кадастра недвижимости) по форме Приложения 3 к приказу Минюста России № 32 или кадастровый план земельного участка (выписка из государственного земельного кадастра), выданный до 01.03.2008, – при условии, что такой документ содержит актуальные на дату его представления в Банк данные о земельном участке и правообладателе) (в подлинниках/нотариально заверенных копиях/копиях, заверенных органом, выдавшим документ).
· Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним в отношении земельного участка, в отношении земельного участка с датой выдачи не более одного месяца до даты принятия уполномоченным органом Банка решения о совершении ипотечной сделки (в подлиннике).
· Письмо-согласие собственника земельного участка (арендодателя) на передачу залогодателем права аренды земельного участка в ипотеку Банку, содержащее указания на Банк как залогодержателя и существенные условия кредитной сделки (сумму, срок, процентную ставку, цель), в обеспечение исполнения обязательств заемщика по которой совершается ипотечная сделка (для земельных участков, находящихся в частной собственности юридических или физических лиц, либо земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и переданных в аренду на срок до пяти лет включительно, – в целях соблюдения правил абзацев первого и второго п. 11 ст. 62 Федерального закона № 102-ФЗ) (в копии, заверенной Клиентом).
· Письмо-уведомление залогодателем собственника земельного участка (арендодателя) о передаче права аренды земельного участка в ипотеку Банку, содержащее указания на Банк как залогодержателя и существенные условия кредитной сделки (сумму, срок, процентную ставку, цель), в обеспечение исполнения обязательств заемщика по которой совершается ипотечная сделка (для земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности и переданных в аренду на срок свыше пяти лет, – в целях соблюдения правила абзаца второго п. 11 ст. 62 Федерального закона № 102-ФЗ), и документы, подтверждающие факт направления залогодателем такого письма-уведомления собственнику земельного участка (в копии, заверенной Клиентом).
·  Документы, подтверждающие отсутствие у арендатора задолженности по арендным платежам по состоянию на дату обращения в Банк с заявкой на предоставление кредита/кредитной линии и дату оформления Банком ипотечной сделки (подписания сторонами договора об ипотеке (залоге недвижимости)) (в последнем случае такие документы запрашиваются, если между двумя этими датами прошло более одного месяца)» (в копиях, заверенных Клиентом).
14.1.3. При залоге транспортных средств

· Перечень по форме:

	№ п/п
	Наименование

транспорта 

(марка)
	Год выпуска
	Место хранения (парковки), адрес
	Идентификационный  №VIN
	№ кузова (№ шасси),

№ двигателя
	№ ПТС
	Балансовая стоимость

(руб.)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


· Паспорт транспортного средства.

· Оригинал и заверенная Заемщиком копия свидетельства о регистрации автотранспорта.

· Документы, подтверждающие место хранения, парковки (право собственности, аренды).







